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Citre

APROBAT,

Inspector scol
a Adfia

Prof.Munteafnr

Unititile de invatimant preuniversitar
In atentia doamnei/domnului director -

Referitor: proiectul Sprijin educational pe baza de ti

pentru elevii cei mai defavorizati

Precizéri importante gi centralizarea activitéitilor derulate (documentelor si termenelor) in

vederea implementarii proiectului Sprijin educational pe bazd de tichete sociale, pe suport electronic,

pentru elevii cei mai defavorizati

Activitatea

Document

Termen

[.§.J. verifica transmiterea informatiilor de la
unitdtile de Invatamant si se asigura ci
destinatarii finali eligibili urmeazi cursurile
unei unititi de invitimant preuniversitar de

stat,

Unitatile de invatdmant transmit 1.$.J. actualizéri
la listele initiale cu destinatarii finali, posesori de
tichete sociale pe suport electronic, care au devenit
neeligibili ca urmare a schimbdrii domiciliului in

afara téirii, transferului la o altd scoald privati,

deces.

cel mai tarziu in ultima

zi a fiecdrei luni

L.S.J. centralizeaza si transmit citre ME listele
destinatarilor finali care nu intrunesc conditiile

de eligibilitate.

document centralizator in
format editabil Excel si

format PDF

ME transmite catre MIPE listele centralizate cu

destinatarii neeligibili.

document centralizator in
format editabil Excel si

format PDF

in data de 5 a fiecarei

luni

L.§.J. receptioneazi cantitativ plicurile expediate
de emitent si verifici daci fiecare piic este sigilat.
Receptia se face in baza listei tichetelor sociale pe

suport electronic transmisd de citre Emitent.

Proces verbal de receptie

Anexa 1

in termen de 2 zile

lucritoare de la livrare

In cazul in care sunt receptionate plicuri desigilate

[.$.J. intocmeste proces verbal de constatare.

Proces verbal de constatare

Anexa 2




Dupé finalizarea receptiei 1.S.J. preda unitéitilor
de invatdmant suporturile electronice emise pentru
destinatarii finali eligibili din fiecare unitate de

invatdmant.

Proces verbal de
predare/primire
Anexei 3

in termen de cel mult 5

zile

1.§.J. intocmeste situatia centralizatoare a
plicurilor predate unitatilor de invatamant pentru

distribuire cétre titulari.

situatie centralizatoare
Anexa 4

(editabil Excel gi in format

pdf)

maxim 2 zile lucratoare

e Unitétile de invatdmant distribuie
destinatarilor finali eligibili tichetele
sociale pe supott electronic pentru sprijin
educational.

e Transmit la [.S.]. listele de distributie.

listele de distributie in
format editabil Excel gi in
format scanat pdf

Anexa 5

in termen de 5 zile de la

primirea plicurilor

I.S.J. verificd, centralizeazi si transmite citre
Directia Implementare POAD din cadrul MIPE

listele de distributie a tichetelor sociale.

listele de distributie a
tichetelor sociale in format
cditabil Excel si in format

pdf

in termen de 2 zile
lucritoare de la primirea

listelor de Ul

Unitétile de invatdmant informeaza toti
destinatarii eligibili in legitura cu Programul de
acordare a tichetelor sociale pe suport electronic

pentru sprijin educational.

La punctele de distribuire a tichetelor sociale pentru
sprijin educational, unitdtile de invitdmant expun la
loc vizibil, cel putin un afis in format A3 sau mai

mare cuprinzand informatii despre program.

afig A3

Plicul care contine tichetele sociale pe suport
electronic pentru sprijin educational trebuie
deschis numai de destinatarul final si/sau
parintele/reprezentantul legal/tutorele pentru

care a fost emis suportul electronic.

Plicurile care nu au fost distribuite destinatarilor
finali sunt pastrate intacte la unitatea de
invitimaint si sunt returnate L.S.J, la finalul
anului scolar, in cazul in care nu au putut fi

distribuite.

la finele anului scolar

Unitatea realizeazd demersurile de inménare a
tichetelor sociale pe suport electronic pentru sprijin
educational rimase nedistribuite cétre beneficiarul

final, cel putin o datd pe luna.

o datd pe luna




Unitdtile de invadtamant transmit la I.S.J. odati cu

lista destinatarilor finali

in ultima zi a anului

plicurile nedistribuite pentru anul scolar 2021- eligibili cdrora nu le-au scolar
2011, lista destinatarilor finali eligibili cirora nu | putut fi distribuite tichetele
le-au putut fi distribuite tichetele sociale sociale pe suport electronic
(in format editabil Excel si
in format PDF)
Anexa 6
L.S.J. centralizeazi lunar actualizirile la listele -lunar

de distributie a tichetelor sociale pe suport

electronic si le transmit MIPE.

-pana cel tarziu la data
de 5 a lunii urmétoare

celei de referinta

L.§.J. transmite MIPE raportiri trimestriale
referitoare la implementarea Programului Tichete
Sociale pentru Sprijin Educational gi intocmeste un

raport anual.

-Raportari trimestriale

-Raport anual

-trimestrial
-30 septembrie 2022




